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Mit 60 Linienbussen, 3 Kombibussen und über 125 Mitarbeitern sind wir ein kommunales Unternehmen im Süden des 
Freistaates Thüringen. Wir planen, gestalten und organisieren den Schüler- und Linienverkehr im Ilm-Kreis. 
Gemeinsam mit unseren Nachauftragnehmern fahren wir jährlich über 3,5 Mio. Fahrkilometer und verbinden aus 
unseren Betriebshöfen Ilmenau und Arnstadt den Ilm-Kreis. Unsere eigene Werkstatt wartet und repariert unsere 
Fahrzeugflotte und sorgt so für Sicherheit auf unseren Straßen. Wir bilden jährlich Lehrlinge aus und investieren in 
neue Fahrzeuge, unsere Betriebshöfe und in die Weiterbildung unserer Mitarbeiter. 

Wir suchen einen 
 

Auszubildenden zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) in Vollzeit. 
 

Das erwartet Sie 
 

• Kennenlernen von bürowirtschaftlichen Abläufen, Büroorganisation sowie Bürokommunikationstechniken 
während Ihrer Ausbildung 
 

• Durch das Kennenlernen verschiedener Arbeits- und Organisationsmittel lernen Sie, Ihre Arbeit effektiv zu 
gestalten 
 

• In den unterschiedlichen Verwaltungsbereichen unseres kommunalen Busunternehmen wird Ihnen 
umfangreiches Wissen zu den Grundlagen des betrieblichen Personalwesens und der Personalverwaltung, 
der Buchführung und Kostenrechnung, der kaufmännischen Steuerung und Kontrolle, der Auftrags- und 
Rechnungsbearbeitung, der Leistungserstellung sowie der Lagerhaltung vermittelt 
 

• Erlernung der gängigen MS Office-Anwendungen  
 

• Einarbeitung in die hausspezifischen EDV-Systeme  
 

Das bringen Sie mit 
 

• Sehr guter bis guter Realschulabschluss bzw. Abitur 
 

• Sehr gute Kenntnisse in Deutsch und Mathematik sowie erste Erfahrungen im Umgang mit   modernen 
Kommunikationsmitteln und Datenverarbeitungssoftware 

• Interesse an kaufmännischen Aufgaben 

• Soziale Kompetenz 

• Kontaktfreudig, Spaß an der Arbeit im Team sowie gleichzeitig, aber auch selbstständiges arbeiten 
 

Freuen Sie sich auf 
 

• Intensive Betreuung während Ihrer dreijährigen Ausbildung und Begleitung durch die Verantwortlichen aus 
den einzelnen Abteilungen unseres Fachkrankenhauses 
 

• Attraktive tarifgerechte Vergütung  
 

• Betriebliches Gesundheitsmanagement mit verschieden Kooperationspartnern 

 

•  

Sie finden sich hier wieder und es spricht Sie an!? 
 

Dann erwarten wir Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen, bis zum 01.06.2023 
 

Und so kommt auch alles bei uns an, egal ob schriftlich oder per Mail: 
IOV Omnibusverkehr GmbH Ilmenau 
z.Hd. Lutz Bühling 
Unterpörlitzer Straße 15 b 
98693 Ilmenau 
oder gerne auch per E-Mail an: 
Bewerbung@iov-ilmenau.de 
 


